
              
 

  Att komma i gång med Dropbox 
 

 
 
 
Dropbox är ett program som gör det möjligt att lagra filer på internet. Det blir enkelt att nå 
filerna från vilken dator som helst och du behöver inte bära med dig ett USB-minne.  
 
Man kan lätt dela filer med andra. Stora filer kan vara svåra att skicka med e-post.  Lägg filen 
i Dropbox och skicka en länk i stället. Även mottagare som inte använder Dropbox kan se 
innehållet. Det kan handla om en powerpoint eller ett exceldokument. Alla typer av filer kan 
sparas och visas. Det är praktiskt att ha Dropbox på datorn både hemma och på jobbet. 
Tjänsten kan också installeras på smartphones. 
 
För att komma igång behöver du ladda ner ett program och registrera ett konto.  
Börja med att skapa ett konto på www.dropbox.com/register 
 

 
Fyll i uppgifterna i sedvanlig ordning. 



 
 
Ladda sedan ner programmet på www.dropbox.com. Klicka på Download Dropbox och välj: 
Spara fil.  Då startars det självinstruerande installationsprogrammet. Installationen är klar när 
rutan Welcome to Dropbox öppnas. Välj: I already have a Dropbox account. Logga in med 
din e-postadress och det lösenord du valde. 
 
Nu har Dropbox skapat en mapp på din dator. Mappen ligger också på Dropbox server på 
internet. 
 

 
 
Här är Dropbox-mappen på din dator. Mappen hamnade automatiskt under Mina dokument 
om du inte bestämde annorlunda vid installationen. Dubbelklicka på Dropbox för att öppna 
den. 
 



 
  
Här har du öppnat Dropbox. Det finns två undermappar: Photos och Public (och  
en manual: Getting started). Med Photos kan du visa foton för andra. Med mappen  
Public kan du dela dokument med andra. Klicka på Public för att öppna den. 
 

 
 
Nu har du öppnat mappen Public. Du har redan tidigare lagt dokumentet Boktips här genom 
att kopiera, flytta eller dra in den. Filhantering i Dropbox är precis som du är van vid från din 
dator. 



 

 
 
Du kan dela dokumentet med andra. Högerklicka på filen och välj Dropbox > Copy public 
link. Du har nu kopierat en länk. 
 
http://dl.dropbox.com/u/30883907/Boktips.doc 
 
Klistra in länken var du vill: i ett mejl, på din blogg eller på din hemsida. Då kan alla, även de 
som inte har installerat Dropbox, se dokumentet.  
 
Lämna Public och öppna i stället Photos.  
  



 
 
Skillnaden mellan mapparna Public och Photos är att man i Photos bara kan länka till 
undermappar – inte till enstaka filer. Skapa därför en ny undermapp, döp den och spara bilder 
i den. Här finns en nyligen skapad mapp Biblioteksbilder.  
 

 
 
Högerklicka på mappen och välj Dropbox > Share this folder.  



 
 
Ett webbläsarfönster öppnas och du kan bjuda in andra att jobba med fotoalbumet. Skriv in en 
e-postadress och klicka på Share folder.  
 

 
 
Alternativt högerklicka på filen och välj Dropbox > Copy public gallery link och skicka en 
länk till den du vill visa fotoalbumet för.  
 
https://www.dropbox.com/gallery/30883907/1/Biblioteksbilder?h=d60578  
 



Du är inte bunden till din egen dator för att arbeta i Dropbox. Från vilken dator som helst 
kommer du åt innehållet. Logga in på Dropbox’  hemsida och fortsätt att arbeta med dina filer.  
 

 
 

Så här ser dina mappar ut när du jobbar online. Lycka till med Dropbox! 
       

 
 


